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FINALIDAD

El presente Manual de Contabilidad tiene como objetivo establecer las bases
normativas y técnicas bajo las cuales se establecid el modelo de contabilidad,
asi como facilitar el entendimiento de la estructura contable, presupuestal y
programdatica con sus respectivos procedimientos de registro. Lo anterior, en
apego al articulo 20 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental
(LGCG), que establece:

"Los entes publicos deberdn contar con manuales de contabilidad, asi como

con ofros instrumentos contables que defina el consejo".

El Manual de Contabilidad representa el papel que desempena la
Contabilidad Gubernamental como instrumento que norma y define el registro
y control financiero de los recursos publicos asignados al Municipio de
Tepalcingo, Morelos, asi como los bienes y obligaciones patrimoniales,
generando informacion financiera que facilite la toma de decisiones y un

apoyo confiable y transparente en la administracion de los recursos puUblicos.

De acuerdo a la Ley General de Contabilidad Gubernamental (Ley de
Contabilidad) el manual de contabilidad es un documento conceptudl,
metodoldgico y operativo que contiene, como minimo, su finalidad, el marco
juridico, lineamientos técnicos, el catdlogo de cuentas y la estructura bdsica

de los principales estados financieros a generarse en el sistema.

El propdsito principal es mostrar los elementos del sistema contable que senala
la Ley de Contabilidad, asi como las herramientas y métodos necesarios para
registrar correctamente las operaciones financieras y producir, en forma
automdtica y en tiempo real, la informacién y los estados contables,

presupuestarios, programaticos y econdmicos que se requieran.
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El Manual de Contabilidad Gubernamental refleja una serie de documentos
que van a dirgir los registros contables de todas y cada una de las
operaciones que impliquen un registro presupuestario, patrimonial y no
patrimonial de la entidad, derivados de la gestidon publica. Elaborado en base
a las disposiciones normativas como la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y las Normas y Lineamientos emitidos por el Consejo Nacional
de Armonizacion Contable (CONAC).

Con el presente documento se fortalece la transparencia y se unifican los
conceptos en materia de contabilidad y presupuesto para las dependencias
legislativas logrando una mejor presentacion en las cuentas publicas. Por lo
que el Municipio de Tepalcingo para dar cumplimiento en el tema de
armonizacion contable, pone a disposicion el Presente Manual al que hace
referencia el articulo tercero transitorio, fraccion IV de la Ley de Contabilidad

Gubernamental, el cual se integra con los siguientes capitulos:

o Capitulo I. Aspectos Generales de la Contabilidad Gubernamental;
. Capitulo Il. Fundamentos Metodologicos de la Integracion y Produccion

Automadtica de Informacion Financiera;

o Capitulo lll. Plan de Cuentas;

o Capitulo IV. Instructivos de Manejo de Cuentas;

o Capitulo V. Modelo de Asientos para el Registro Contable;

. Capitulo VI. Guias Contabilizadoras;

o Capitulo VII. De los Estados e Informes Contables, Presupuestarios,

Programaticos y de los Indicadores de Postura Fiscal;

. Anexo |. Matrices de Conversion.
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MARCO JURIDICIO

Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de

Morelos.

Ley de Coordinaciéon Hacendaria del Estado de Morelos.

Ley de Deuda Publica para el Estado de Morelos.

Ley General de Hacienda del Estado de Morelos.

Ley de Ingresos del Municipio de Tepalcingo, Morelos. Vigente.

Normas emitidas por el Consejo Nacional de Armonizaciéon Contable

(CONAC).

Decreto por el que se aprueba el Presupuesto de Egresos del Gobierno

del Estado de Morelos. Vigente.




H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TEPALCINGO, Clave:002

MORELOS Revisién: 02

GOBIERNG MUNICIPAL 2022-2024
TEPALCINGO | MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DE LA o
Unidos por el Bienestar y el Progreso. TESORERIA MUNICIPAL Pag|na 6 de 14

Capitulo I. Aspectos Generales de la Contabilidad

Gubernamental.

En el Capitulo I: se desarrollan los aspectos normativos y técnicos generales
que enmarcan Yy condicionan el nuevo Sistemma de Contabilidad
Gubernamental (SCG), los cuales obedecen, en su mayor parte, a
disposiciones de la propia Ley de Contabilidad, asi como a resoluciones

emitidas por el CONAC y a la teoria general de la contabilidad.

Contfenido a detalle conforme alo emitido porla CONAC:
https://www.conac.gob.mx/work/models/ CONAC/normatividad/NOR 01 01 004.pdf



https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_01_004.pdf
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Capitulo Il. Fundamentos Metodolégicos de la Integracion

y Produccion Automatica de Informacién Financiera.

El Capitulo ll: comprende las bases conceptuales y criterios generales a aplicar
en el diseno funcional e informdtico para la construccion del Sistema
Integrado de Contabiidad Gubernamental (SICG). Este sistema estard
soportado por una herramienta modular automatizada, cuyo propdsito
fundamental radica en facilitar el registro Unico de las operaciones
presupuestarias y contables, realizado en forma automdtica al momento en
que ocurran los eventos de los procesos administrativos que les dieron origen,
de manera que se disponga en tiempo real de estados sobre el ejercicio del

Presupuesto de Egresos y la Ley de Ingresos, asi como contables y econdmicos.

Contenido a detalle conforme a lo emitido porla CONAC:
https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR 01 01 005.pdf



https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_01_005.pdf

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TEPALCINGO, Clave:002

MORELOS Revisién: 02

GOBIERNG MUNICIPAL 2022-2024

TEPALCINGO | MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DE LA o
Unidos por el Bienestar y el Progreso. TESORERIA MUNICIPAL Pag|na 8 de 14

Capitulo lll. Plan de Cuentas.

Por su parte, el Capitulo lll.: presenta a partir de la estructura y contenido
aprobado por el CONAC, una version actualizada, adicionando sus
correspondientes descripciones hasta el cuarto nivel de apertura. Este Plan de
Cuentas fue elaborado sobre las bases legales y técnicas establecidas por la
Ley de Contabilidad, el Marco Conceptual y los Postulados Basicos que rigen
la contabilidad gubernamental, asi como en atencidn a las propias
demandas de informacidn de los entes publicos no empresariales.
Adicionalmente, para dar cumplimiento a la norma legal que establece la
infegracion automdtica del ejercicio presupuestario con la operacion
contable, se requiere que parte de las cuentas que integran el Plan de
Cuentas sean armonizadas hasta el quinto nivel de desagregacion
(Subcuentas). Con tal motivo se incluye en este manual dicha desagregacion

en los casos correspondientes.

Contenido a detalle conforme a lo emitido por la CONAC:
https://www.conac.gob.mx/work/models/ CONAC/normatividad/NOR 01 03 001.pdf



https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_03_001.pdf
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Capitulo IV. Instructivos de Manejo de Cuentas.

En el Capitulo IV.: se dan a conocer las instrucciones para el manejo de cada
una de las cuentas que componen el Plan de Cuentas. Su contenido
determina las causas por las cuales se puede cargar o abonar, sila operacion
a registrar estd automdaticamente relacionada con los registros del ejercicio
del presupuesto o no, las cuentas que operardn contra las mismas en el
sistemna por partida doble, el listado de Subcuentas con su respectiva
codificacién, la forma de interpretar los saldos; y, en general, todo lo que
facilita el uso y la interpretacion uniforme de las cuentas que conforman los

estados contables.

Contenido a detalle conforme a lo emitido por la CONAC:
https://www.conac.gob.mx/work/models/ CONAC/normatividad/NOR 01 05 001.pdf



https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_05_001.pdf
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Capitulo V. Modelo de Asientos para el Registro Contable.

Al Capitulo V.: corresponde mostrar el conjunto de asientos contables tipo a
que pueden dar lugar las operaciones financieras relacionadas con los
ingresos, gastos y el financiamiento publico y que se realizan en el marco del
Ciclo Hacendario, sean éstas presupuestarias o no presupuestarias. Este
modelo tiene como propdsito disponer de una guia orientadora sobre como
se debe registrar cada hecho econdmico relevante y habitual de los entes
publicos que tiene impacto sobre el patrimonio de los mismos. El modelo
presenta en primer lugar los asientos relacionados con el ejercicio de la Ley de
Ingresos y del Presupuesto de Egresos, que se generan automdaticamente
mediante la matriz de conversion; continda con las no presupuestarias y 1os
propios de las operaciones de financiamiento, para después culminar con el

modelo de asientos por partida doble de las operaciones presupuestarias.

Contenido a detalle conforme a lo emitido porla CONAC:

https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR 01 06 002.pdf



https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_06_002.pdf
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Capitulo VI. Guias Contabilizadoras.

En cuanto al Capitulo VI.: Su propdsito es orientar el registro de las operaciones
contables a quienes tienen la responsabilidad de su ejecucion, asi como para
todos aquellos que requieran conocer los criterios que se utilizan en cada
operaciéon. En dichas guias los registros se ordenan por proceso
administrativo/financiero y se muestra en forma secuencial los asientos
contables que se deben readlizar en sus principales etapas. Es importante
mencionar que el Manual se mantendrd permanentemente actualizado
mediante la aprobacion de nuevas Guias Contabilizadoras, motivadas por el
surgimiento de ofras operaciones administrativo/financieras o por cambios

normativos posteriores que impacten en los registros contables.

Contenido a detalle conforme alo emitido porla CONAC:
https://www.conac.gob.mx/work/models/ CONAC/normatividad/NOR 01 06 001.pdf



https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_06_001.pdf
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Capitulo VII. De los Estados e Informes Contables,
Presupuestarios, Programaticos y de los Indicadores de

Postura Fiscal.

Por Ultimo, en el Capitulo VII: Incorpora en forma integral la nueva version
ajustada y actualizada, misma que muestra los estados e informacion
financiera (contable, presupuestaria, programdtica y econdmica) que debe
generar cada ente publico, en el marco de lo dispuesto por el Arficulo 46 de

la Ley de Contabilidad.

Contenido a detalle conforme a lo emitido porla CONAC:
https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR 01 08 010.pdf



https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_08_010.pdf
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Anexo |. Matrices de Conversion.

El Anexo |: muestra la aplicacion de la metodologia para la integracion de los
elementos que dan origen a la conversidon de los registros de las operaciones
presupuestarias en contables. Al respecto, se ejemplifica como opera la matriz
para cada una de las principales fransacciones de origen presupuestario de
ingresos y egresos. Como resultado de la aplicacion de esta matriz es posible
generar asientos, registros en los libros de contabilidad y movimientos en los

estados financieros, en forma automdtica y en tiempo real.

Contenido a detalle conforme alo emifido por la CONAC:
https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR 01 07 001.pdf



https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_07_001.pdf
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Este Manual pretende mostrar de manera sintetizada, en un solo documento,
todos los elementos del sistema contable que senala la Ley de contabilidad,
asi como las herramientas y métodos necesarios. Ligados por medio de un
enlace adjunto al término de cada capitulo, con la finalidad de que la
informacioén sea la actualizada y conforme a lo emitido en la pdgina oficial de

la Comision Nacional de Armonizacion Contable (CONAC).

El contenido del presente manual, facilita la comprension de lo que este
representa y muestra por medio de los enlaces, la informacion detallada de
como debe ser el correcto registro, elaboracion y emision de la informacion.
Mismos que facilitan la armonizacidon de los sistemas contables de los tres
o6rdenes de gobierno, a partir de la eliminacién de las diferencias

conceptuales y técnicas existentes.




